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Анализ работы библиотеки за 2012-2013 учебный год

В течение 2012-2013 уч. года библиотека работала в соответствии с утвержденным планом работы, выполняя поставленные задачи, основной из которых является обеспечение учебно – воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов.
  Библиотека расположена на 2 этаже школьного здания.
  Общей площадь библиотеки 71,2 кв. м.

-для хранения фондов 39,7 кв.м.

-для обслуживания читателей 31,5 кв.м.
Число посадочных мест в читальном зале 10
  Организует работу библиотеки и читального зала заведующая   библиотекой.   Библиотека оснащена компьютером и ксероксом.
Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация: 
- книга суммарного учета фонда библиотеки;

- книга учета библиотечного фонда школьных учебников;
- инвентарные книги (__6_шт.);
- папки «Акты» (на художественную литературу и учебники);
- картотека учета учебников;
- папки «Накладные» (на художественную литературу и учебники);
- читательские формуляры.
Фонд расставлен по таблицам ББК. Режим сохранности фонда соблюдается. Доступ к фонду  частично открытый. Все издания технически обработаны, в библиотеке имеется штамп. 
В начале учебного года в библиотеке проведена перерегистрация читателей. В библиотеке постоянно работает календарь знаменательных и памятных дат, своевременно оформляется подписка на газеты и журналы, ведется учет и обработка новых изданий, поступивших в фонд библиотеки. Ведется работа с федеральным перечнем учебников, рекомендованных и допущенных Министерством образования. В течение всего учебного года в библиотеке оказывалась помощь учащимся и преподавателям в подборе необходимой литературы для проведения общешкольных мероприятий, предметных недель, классных часов, открытых уроков, при подготовке сообщений, докладов.

В течение учебного года в библиотеке оформлялись книжные выставки к знаменательным и памятным датам: к Дню матери, к Международному дню толерантности, к 70-летию освобождения Росоши от немецко –фашистских захватчиков, к 70-летию освобождения Воронежа от немецко-фашистских захватчиков «Непобедимый Воронеж», к Дню Победы «Память о той войне», тематическая выставка к Всемирному Дню Земли. Интересно прошла викторина по произведениям Е.Чарушина «Эти забавные животные» для 3-х классов, путешествие по сказкам Шарля Перро для 1-х клссов, поле чудес «Как встречают новый год люди всех земных широт» для учащихся 5-х классов, в флэш-акции «Талант добрый и веселый», посвященной 100-летию со дня рождения Сергея Михалкова, было охвачено 120 учащихся, для уч-ся 6-х классов была проведена заочная  прогулка по литературным местам города Россошь.
  Объём библиотечного фонда: 16263 экз.

Объём учебного фонда: 6691 экз.

Объём фонда художественной 

литературы: 9572 экз.

Количество обучающихся:652
Читателей: 416
Задачи библиотеки на 2013-2014 уч.г.:
1)обеспечение учебной, научной, справочной, художественной литературой, периодическими изданиями, электронными образовательными ресурсами учебно-воспитательного процесса и проектной деятельности;

2)формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации;

3)приобщение учащихся к ценностям мировой и отечественной культуры;

4)поддержание в рабочем состоянии книжного фонда библиотеки;

5)формирование творческой личности  учащегося, способной к самоопределению, посредством создания насыщенного библиотечно-информационного пространства;
6)формирование комфортной библиотечной среды.

Функции библиотеки:

1) образовательная - содействие образованию и воспитанию личности учащихся посредством предоставления информационных ресурсов и услуг, формирование информационной культуры всех участников образовательного процесса в школе;

2) информационная – обеспечение доступа к информации, удовлетворение информационных потребностей учащихся и учителей;

3) культурная – обеспечение духовного развития читателей, приобщение их к ценностям отечественной и мировой культуры.

             Формирование библиотечного фонда
1.Работа с фондом учебников

	№
	содержание
	Срок
исполнения
	Ответcтвенный
	Выпол

нение

	1.
	Работа с федеральным перечнем учебников, рекомендованных Министерством образования РФ
	Февраль - сентябрь
	Библиотекарь, администрация, педагогический коллектив
	

	2.
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году
	Март, апрель
	Библиотекарь, администрация, педагогический Коллектив
	

	3.
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия
	Февраль
	Библиотекарь, администрация, педагогический коллектив
	

	4.
	Изъятие и списание ветхих учебников 
	октябрь
	библиотекарь
	

	5.
	Прием и техническая обработка поступивших учебников
	По мере поступления
	библиотекарь
	выполнено

	6.
	Прием и выдача учебников, расстановка изданий в фонде
	По мере поступления
	библиотекарь
	выполнено

	7.
	Работа по сохранности учебного фонда (рейды по проверке сохранности учебников)
	1 раз в месяц
	библиотекарь
	выполняется


   2.Работа с библиотечным фондом

	№
	содержание
	Срок
исполнения
	Ответcтвенный
	Выпол

нение

	1.
	Изъятие и списание ветхой литературы
	октябрь
	библиотекарь
	

	2.
	Учет новых поступлений, расстановка новых изданий в фонде
	По мере поступления
	библиотекарь
	

	3.
	Организация открытого доступа
	В течение учебного года
	библиотекарь
	Выполняется

	4.
	Санитарный день, санитарный час
	Последний день каждого месяца
	библиотекарь
	выполняется


Комплектование фонда периодики

	1.
	Оформление подписки на1-е полугодие 2014г.
	октябрь
	библиотекарь
	выполнено

	2.
	Оформление подписки на 2-е полугодие 2014г.
	апрель
	библиотекарь
	


                      РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

1. Массовая работа в помощь учебному процессу.

	1.
	Провести перерегистрацию читателей
	1-11 кл. 1.09 -7.09
	библиотекарь
	

	2.
	Обеспечивать необходимой литературой уч-ся, педагогов при проведении общешкольных мероприятий, предметных недель классных часов
	По общешкольному плану
	Библиотекарь
	

	3.
	Следить за посещением библиотеки, держать связь с классными руководителями
	Учебный год год
	Библиотекарь, классные  руководители
	


2.Формирование информационно библиографической культуры
	1.
	«Библиотека, книжка, я – вместе дружная семья» (знакомство первоклассников со школьной библиотекой)
	1-е кл.
	Библиотекарь, классные руководители 
	

	2.
	«История создания книги» (библиотечный урок)
	2-е,3-и кл.
	Библиотекарь, классные руководители
	

	3.
	«Как сберечь книгу» (библиотечный урок)
	4-е кл.
	Библиотекарь, классные руководители
	

	4.
	«Из чего состоит книга» (библиотечный урок)
	5«А»Кл.25.12.13г.

5 «Б» Кл. 28.01.14г.

5 «В» Кл.24.02.14 г.


	библиотекарь
	

	5.
	«Словари, справочники, энциклопедии» (библиотечный урок)
	6-е кл.
	Библиотекарь, классные руководители
	



3.Пропаганда литературы согласно датам календаря
	1.
	Оформление книжных выставок и выставок газетно-журнальных статей к знаменательным и памятным датам
	В течение учебного года согласно календарю знаменательных и памятных дат
	библиотекарь
	

	2.
	Тематическая выставка «Овеянный славой флаг наш и герб»
	октябрь
	библиотекарь
	выполнено

	3.
	Книжная выставка ко Дню матери
	24.11.13 г.
	библиотекарь
	

	4.
	Тематическая выставка «Вы к славе Отчизну свою привели» ко  Дню Героев Отечества
	9.12.13г.
	библиотекарь
	

	5.
	Тематическая выставка к 71 годовщине освобождения Россоши от немецко-фашистских захватчиков
	16.01.14 г.
	библиотекарь
	

	6.
	Тематическая выставка «Афганское эхо»
	февраль
	библиотекарь
	

	7.
	Книжная выставка ко Дню космонавтики
	12.04.14г.
	библиотекарь
	


4. Пропаганда литературы и работа с читателями
	1.
	«Путешествие в страну «Вообразилию» по произведениям Б.Заходера
	2-е кл., осенние  каникулы
	 Библиотекарь, классные руководители
	

	2.
	«Что за прелесть эти сказки» (путешествие по сказкам)
	1-е кл. осенние каникулы
	Библиотекарь, классные руководители
	

	3.
	«Встреча с Незнайкой и его друзьями» (литературная викторина по произведениям Н.Н.Носова 105-летию со дня рождения
	Зимние каникулы
	 Библиотекарь, классные руководители
	

	4.
	«Дед Мороз в гостях у Санта Клауса» (новогодняя игра-викторина)
	Зимние каникулы
	 Библиотекарь, классные руководители
	

	5.
	«Лес чудес» (игра-путешествие к 120-летию со дня рождения Виталия Бианки)
	Весенние каникулы
	 библиотекарь, классные руководители
	

	6.
	 В гостях у дедушки Крылова (путешествие в басню к 245-летию со дня рождения И.А. Крылова)
	Весенние каникулы
	 Библиотекарь, классные руководители
	

	7.
	Литературная прогулка (заочное путешествие по литературным местам г. Россошь)
	5 «А» Кл. 26.03.14г.

5 «Б» кл.22.04.14г.

5 «В» Кл. 26.05.14 г.
	библиотекарь
	

	8.
	Обслуживание читателей на абонементе согласно расписанию библиотеки
	В течение учебного года
	библиотекарь
	Выполняется

	9.
	Проводить рекомендательные беседы про выдаче книг и беседы о прочитанном
	В течение года
	Библиотекарь
	выполняется

	10.
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах пользования библиотекой
	В течение года
	библиотекарь
	выполняется

	11.
	Привлекать каждого учащегося к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей
	В течение года

	 библиотекарь
	


                   Работа с родительской общественностью
	1.
	Предоставление родителям информации о новых учебниках (составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года)
	Апрель-май
	библиотекарь
	

	2.


	Индивидуальная работа с родителями в период книгообмена


	Июнь, август, сентябрь
	библиотекарь
	

	3.
	Индивидуальная работа с родителями по интересующим их вопросам
	В течение учебного года
	библиотекарь
	


                    Работа с педагогическим коллективом
	1.
	Информирование учителей о новой учебной литературе и учебно-методической литературе на методических объединениях учителей-предметников 
	По мере поступления
	библиотекарь
	

	2.
	Работа с учителями – предметниками по выбору учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Февраль, март
	библиотекарь
	


                            Реклама библиотеки
	1.
	Эстетическое оформление библиотеки
	Учебный год
	библиотекарь
	Выполняется 

	2.
	Оформление книжных выставок
	Учебный год
	 библиотекарь
	Выполняется

	3.
	Оформление календаря знаменательных и памятных дат
	Учебный год
	 библиотекарь
	выполняется


                       Повышение квалификации
	1.
	Самообразование.
	-Чтение профессиональных изданий

- посещение семинаров, мастер – классов коллег

- участие в конкурсах
	Библиотекарь
Ноябрь, МКОУ СОШ №3

Февраль, МКОУ СОШ №10


	


